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PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPKA JAVNE NABAVE

BAGATELI\IE VRIJEDNOSTI

(JEDNOSTAyNA NABAVA)



Sukladno dlanku 15.Zakonao javnoj nabavi (NN 120/16,114122|,DruStvenogugo\rorirDruStva
i drugih akata Drustva direktora NPKLM vodovoda d.o.o. dana 11.A3.20?4. godine donosi

slijededi

PRAYILNIK
O PROVEDBI POSTT'PKA JAVNE NABAVE

BAGATELNE VRIJEDNOSTI
(JEDNOSTAYT{A NABAVA)

I PREDMET

dlanak l.
U svrhu po5tivanja osnovnih naEela javne nabave, te zakonitog, narnjenskog i svrhovitog tro5enja

sredstava, ovim Pravilnikom se ureduje posurpak koji prethodi stvaranju ugovomog odnosa za

nabavu robe, radova i/ili uslugq proctjenjene vrijednosti do 26.544,56 eura (2([.0fi),00 kuna) za

nabavu roba i usluga, odnosno 66.361,40 eura (500.000,00 kuna) a nabavu radova {u daljnjem
tekstu: jednostavna nabava) zakoje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (NNI 120116,

ll4/22\ (u daljnjem tekstu: Zakon),ne postoji obveza provedbe postupka javne rabave-

U provedbi postupka jednostavne nabave koji je predmet ovog Pravilnika potrebno je
primjenjivati druge zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na pojedine

predmete nabave u smislu posebnih zakona(npr. zakon o obvemim odnosimq Z,akon o gradnji i
sl.).

II SPRIJEEAVANJE SUKOBA INTERESA

ehnak2.
O sukobu interesa na odgovarajudi na6in primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabaYi.

III PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVI\IE NABAYE PROCIJENJENE
yRIJEDNOSTI MANJE AD 13.272.23 EURA (100.000,00 KUNIA) (bez PDV-!)

ehnak3.
Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 2.654,46 eura (20.0fi)p0 kuna)

Naru6itelj provodi izdavanjem narudZbenice jednom gospodarskom subjektu temeljern poziva na

dostavu ponude koja je prethodno zatraiena pisanim putem, telefaksorru telefonski ili
elektronidkim putem.

Postupak jednostavne nabave vrijednosti manje od 13.272,28 eura (100.000,00 kuna)" a vece od

2.654,46 eura (20.000,00 kuna) zapodinje slanjem poziva za dostavu ponude jednom ili vi3e

gospodarskih subj ekata

Poziv na dostavu ponude mora sadrZavati: naziv i adresu DruSWa, opis prefureta nabave i
tehnidke specifikacije, ako su potrebni, uvjete i zahtjeve koji ponuditelji moraju ispuniti, ako se

traZi, rok za dostavu ponude, nadin dostave ponuda, adresu na koje se ponude dostavljaju, broj

telefona i adresu elektronidke po5te na kojoj se mogu dobiti dodarre inforrnacije ili preuzeti

dodatna dokumentacrja ako je potrebno.
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Ponude se fostavljaju dostavorn, po5tom, fax-om ili elekhonidkom poitom ovisno kako je
navedeno upopisu za dostavu ponude.

Ponudanajmanje sadrZi: naziv i sjediSte ponuditelja, adresa, OIB, broj ra6una, navod o tome dali
je ponuditetj u sustavu PDV-a, kontakt osoba ponuditelj4 broj telefona, predmet nabave, cijenu
ponude bez PDV-4" iznos PDY-4 rok valjanosti ponude, datum i potprs ponuditelja te ostale
elemente ako slr traZeni u pozivu za dostavu ponuda

Ako je za doetavu ponuda pozvano vi5e gospodarskih subjekata, te je zaprimljeno vi5e ponuda,
tijelo koje je polcrenulo postupak duZno je sastaviti pregled zaprimljnih ponuda.

Pregled zaprimljenih ponuda mora sadrZavsfii naziv predmeta nabave, navod o danu slanja
poziva na dosilavu ponud4 rok ta, dostavu ponuda, cijena ponuda bez PDV-a i cijena ponuda sa
PDY-onu analiru ponude vezano za ispuqienje zahtjeva u pogledu opisa predmeta nabave i
tehniEkih specifrkrcijq ako su taZene, razloge za odbijanje ponuda uz obja5njenje, te prijedlog
direktom Dnriwa za prihvadanje ponuda.

Kriterij za odabir ponude je uz zadovoljavanje svih uvjeta iz ponva za dostavu ponuda, najniZa
cijena-

Nabavu ra&va, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 13.272,28 eura (100.000,00
kuna), Dru5ffo provodi izdavanjem narudibenice jednom gospodarskom subjekur.

Narudibmicu potpisuje direktor Dru5tva.

IV PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAYI\TE NABAVE PROCIJENJENE
YRTJEDNOSTT JEDNAKE rl-r VECE OD t3272J8 EURA (100.000,00 KUNA) (bez
PDV-a)

flanak4.
Priprernu i p,ovedbu poshrpka jednostavne nabave provodi Povjerenstvo NPKLM vodovoda
d.o.o. za pritrupljanje i odabir ponuda koje imenuje direktro DruStva internim alctom.

ilanak5-
Obveze i ovlasti Povjerenstua su:

l. Priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave,
poffinog sadriaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnidkih specifikacija i
svih ostalih dokumerata vezanih uz predmetnu nabavu;

2. Provedba poshrpka jednostavne nabave: slanje poziva za dostavu ponuda, otvaranje
prisriglih Ponuda, pregld i ocjena ponuda, odabir najpovoljnije ponude sukladno
uvjaima propisanim dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda, sastavljanje
zapimika o odabiru najpovoljnije ponude ili poni5tenju postupka.

U priprerni i prrovedbi postrryka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje tri (3) dlana
Povjerensn"a u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti iznad 13.272,28 eura
( 100-000"00 kuna) bez PDV-a
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ilanak 6.
Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece d 1337?"38 eura
(100.000,00 kuna), Druiwo provodi pozivom na dostavu nponuda najmanje tri (3) gory,odarska

subjekta. Imimno, ovisno o prirodi predmeta ponude i ruzini trZi5nog natjecanja poziv na
dostavuponudamoZe se uputiti samo jednom gospodarskom subjekur.

U sludaju jednostavne nabave wijednosti utvrdene u stavku l. ovog dlanka ttaruE-itelj moZe

istodobno sa slanjem poziva za dostavu ponude objaviti poziv za dostavu ponuda na internetski
stranicama.

dlanak 7.
Poziv na dostavu ponude mora sadrZavati: podatke o predmetu nabave, procijmjenu wijednost
nabave, cijenu ponude, rok vaienja ponude, rok izvrlenja, nadin i uvjete plafonja" podatke o

obveznom sadrZaju ponude, rok za dostavu ponude, kdterij za odabir, rok za dmo$eqie odluke o
odabiru ili poniStenju i ostale uvjete koje Naruditelj smatra potrebnim prffira speeifidnom
predmetu nabave.

Kada se poziv na dostavu ponuda upuduje gospodarskim zubjektima, upuduje se isfiovrernerro na

nadin koji omogu6uje dokazivanje da je isti zaprimljen od gospodarskog subjeka (dostavnicq
povratnica, izvje5ce o uspje5nom slanju fax-om, potwda e-mailom).

Rok za dostavu ponude odreduje se u pozivu, a ne smije biti kraii od pet (5) dara-

ilanakS.
Kod postupka jednostavne nabave procijenjene wijednosti jdnake ili vece d 13272,?8 etrra

(100.000,00 kuna), ponude se dostavljaju u zatvorenim omotnicama s namakom: NPKLM
vodovod d.o.o., Put Sv. Luke 1, 20 260 Korduta, naziv ponuditelja, naziv pre&neta nabave i
evidencij ski broj nabave.

Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti iznjenu iiili dopunu ponude.

Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti nadin kao i osnovna ponuda s obvezrom
namakom da se radi o ianjeni/dopuni ponude"

ehnak 9.

Kod postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jedilake ili vece d 13.27728 eura

(100.000,00 kuna), po isteku roka za dostavu ponuda, a najkasnije ti (3) dana od isteka

navedenog rok4 najmanje tri (3) Elana Povjerenstva otvaraju ponude i o tome sastavljaju
zapisnik.

Otvaranje ponuda moZe biti javno kod postupaka jednostavne nabave procijenjene wijednosti
jednake ili ve6e d 13.272,28 eura (100.000,00 kuna).

U sludaju javnog otvaranja ponuda isto zapodinje na naanaderrom mijeshr i u naanaieno vrijeme,
istodobno s istekom rokazadostavu ponuda

Pravo aktivnog sudjelovanja na javnom otvaranju ponuda imaju ovlaiteni djelmrici Druitva i
ovlaSteni predstavnici ponuditelj a
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Obvezro se sasavlja zapimik o javnom otvaranju ponuda koji se odmah uruduje svim
ovlaitenim predstavnicima ponuditelja nazodnima na javnom otvaranju ponuda, a ostalima na
pisani zahtjev.

Zapisnik o javnom otuaranju ponuda sastoji se od: naziva i sjedi5ta DruStva, nanva predmeta
nabave, evidencijskog broja nabave, navoda o danu slanja poziva za dostavu ponuda, navoda o
roku za dostavu puruda, datuma i sata podetka postupka otvaranja ponuda, imena i prezimena
ovla3tenih djelatnika DruSwa, neziy i sjediSte ponuditelj4 cijena ponuda bez PDV-a i cijena
ponuda sa PDV-om, primjedbe ovlaitenih predstavnika naruditelja i ovla5tenih predstavnika
ponuditda na postupak javnog otvaranja ako ih ima, datum i sat zavr5etka postupka otvaranja
ponuda, potrisa ovlaitenih predstavnika naruditelja i ovla5tenih predskvnika ponuditelja.

dlanak 10.
Povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponuda na temelju uvjeta i zahtjeva 1z ponva za dostavu
ponuda.

ilanak ll.
U postupku pregleda i ocjene ponuda, dlanovi Povjerenstva provjeravaju valjanost ponude
slijedeiim redoslijedom:

1. Razloge iskljuianjq ako su zatraheni;
?. Jamstvo raozbiJjnost ponude, ako je zatraZeno;
3. lspunjenje uvjeta sposobnosti, ako je zatra2eno;
4. Radunsku ispravnost ponude;
5. Ispunjenje zahtjeva vezanih za opis predmeta nabave i tehnidke specifikacije, ako su

traieni;
6. Ispunjenje ostalih urjera za dostavu ponuda.

dhnsk 12.
Nevaljala ponuda je ponuda koja iz odrdenih razloga ne moZe biti odabrana, primjerice
zakainjelo dosavljena ponuda, ponuda ponuditelja kod kojeg su stedeni razlozi za iskljudenje,
ponuda ponuditelja koji mje dokazao svoju sposobnost u skladu s pozivom na dostavu ponuda,
ponuda kojoj nedostaje jamstvo za ozbiljnost ponude, ponuda dija je cijena ve6a od osiguranih
sredstava za nabavu, ponuda s nerealno niskom cijenom.

fhnak 13.
Drutstvo moie poni5titi postupak jednostavne nabave ako:

1. Postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doSlo do pokretanja postupka jednostavne
nabave ako su bile poznate prije;

2. Postanu pozturte okolnosti zbog kojih bi do5lo do sadrZajno bitno drukiTjeg poziva za
dostavu ponuda da su bile pomate prije,

flanak 14.
DruStvo je obvezno poni5titi postupak jednostavne nabave ako:

1. nije prisigla nijedna ponuda;
2- nakon odbijanja ponuda ne preostaje nijedna valjana ponuda.



dhnak 15.
Ako postoj e razloa za poni5tenje postupka jednostavne nabave iz ovog Pravihfta, Naruditelj
bez odgode donosi odluku o poni3tenju postupkajednostavne nabave.

U odluci o poniStenju postupka jednostavne nabave, naruiitelj navodi:
1. podatke o naruEitelju;
2. predmet nabave;
3. obrazloZenj e raz)oga poniStenja;
4. datum dono5enja i potpis direktora DruBtva.

dhnak 16.
Uprava Druitva (direktor) na osnovi rezultatapregleda i ocjene ponuda i prijedloga Povjerenstva

donosi odluku o odabiru ponude.

Ako su dvije ili vi5e valjanih ponuda jednako rangirane prema kriterijima za dabir ponude,

naruditelj 6e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

dlanak 17.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrZi:

1. podatke naruditelja;
2. predmet nabave na koji se odluka odnosi;
3. naziv ponuditelja dija je ponuda odabrana za sklapanje Wovora o nabavi;

4. razloge odbijanja ponuda;
5. datum dono5enja i potpis Uprave DruStva.

thnak 18.

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili odluku o poniStenju postupka jednostavne nabave

Naruditelj objavljuje na oglasnoj ploEi ili na internetskim stranicama

dlanak 19.

Uprava DruStva objavom odluke o odabiru najpovoljnije ponude stjelc uvjete za sklapanje

ugovora ili nanrdZbenice o nabavi.

V PRIJELAZI\E I ZAVRSNE ODREDBE

dhnak 20.
Na sve Sto nije regulirano ovim Pravilnikom primijenit 6e se odredbe Zakona o javnoj nabavi-

ehnak2l.
Ovaj Pravilnik shrpa na snagu s danom dono5eirja, a objavit de se na oglasroj plo6i i intemetskim
stranicama DruStva.


