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Na temelju dlanka 15. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine", btoj 120116., ll4l22. i 48126'

- u daljnjem tekstu: Zakon), dlanka 13. Dru5tvenog ugovora, direktor druStva donosi

PRAVILNIK
o pravilima, uvjetima i postupcima jednostavne nabave

l. OPc r.. oDI{uDBI.-

Predmet Pravilnika
ilanak 1.

(l) Ovim se Pravilnikom uretluju pravila, uvjeti ipostupci jednostavne nabave robe, radova i

usluga dija je procijenjena vrijednost manja od vrijednosnih pragova iz dlanka 12. stavka l.
Zakona, koju provodi NPKLM vodovod d.o'o. (u daljnjem tekstu: Naruditelj)'
(2) Naruditelj je sektorski naruditelj.
(3) Na sve poitupke jednostavne nabave primjenjuju se nadela javne nabave iz dlanka 4. Zakona

te odredbe Zakona koje ureduju sukob interesa (dlanci 75. 83. Zakona)'
(4) Pojmovi koji se rabe u ovom Pravilniku imaju znadenje sukladno Zakonu, propisima

donesenim na temelju Zakona i ovom Pravilniku.

Primjena izritaja
ilanak 2.

(l\ lzrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muSkom rodu odnose sejednako na mu5ki

i Zenski rod.
(2) Sve novdane vrijednosti u ovom Pravilniku iskazane su u eurima bez poteza na dodanu

vrijednost (u daljnjem tekstu: PDV).

Defi nicija jed nostavne nabave
tlanak 3.

( l) Jednostavna nabavaje nabava do vrijednosnih pragova iz dlanka 12. stavka l. Zakona, ito:.
a) za robu i usluge - do 50.000,00 eura;
b) za radove do 100.000,00 eura.

lzuzeta
tlanak 4.

( l) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na nabave koje su izuzete od primjene Zakona o
javnoj nabavi sukladno odredbama toga Zakona.
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(2) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na:



(l ) U postupku jednostavne nabave Naruiitelj je obvezan postupati u skladu s nadelima: slobode
kretanja robe; slobode poslovnog nastana; slobode pruZanja usluga; trZiinog natjecanja; jednakog
tretmana: zabrane d iskrim inac'rje: uzajamnog priznavanja: razmjernosti i transparentnost i
uiinkovitosti. ekonomidnosti i svrhovitosti uporabe javnih sredstava.
(2) Naruditelj je obvezan primjenjivati odredbe propisa kojima se ureduje pravo okolisa,
socijalno i radno pravo. ukljudujuii kolektivne ugovore! a osobito obvezu ispiate ugovorene
plaie, te odredbe medunarodnog prava okolisa, socijalnog iradnog prava nabrojene u prilogu XI.
Zakona.

l. plaianje kotizacija za sudjelovanje na strudnim skupovima, konferencijama, seminarima i
drugim strutnim dogadanjima.

2. troikove sluZbenih putovanja, ukljudujuii tro5kove smjeStaja, prijevoza i dnevnice, koji
se podmiruju sukladno posebnim propisima,

3. pretplate na struanu literaturu, baze podataka, dasopise i elektronidke publikacije, ako se
nabavljaju izravno od izdavada ili ovlaStenog distributera,

4. nabavu roba. usluga ili radova od pravnih osoba nad kojima naruditelj ostvaruje kontrolu
u skladu s odredbama Zakona o javnoj nabavi.

(3) U sludajevima iz stavka 2. ovoga dlanka naruditelj je duZan osigurali da se sredstva koriste
svrsishodno i ekonomi6no, uz odgovaraju6e dokumentiranje razloga izuze(,a

I I. \.\a[.L.\ .tEr)\os]'.{\'\r. \-{B.{\'E

Naiela
tlanak 5.

II I. SL'K()I] ITTI,IIES,\

Sprjeiavanje sukoba intcresa

(l) Naruditelj je obvezan poduzeti odgovarajuie mjere radi udinkovitog sprjedavanja,
prepoznavanja i uklanjanja sukoba interesa u jednostavnoj nabavi.
(2) Predstavnicima Naruditelja u smislu ovoga Pravilnika smatraju se osobe iz dlanka 76. stavka
2. Zakona. i to'.

l. delnik;
2. dlan upravnog, upravljadkog i nadzomog tijela Naruditelja;
3. ilan strudnog povjerenstva zajednostavnu nabavu;
4. druga osoba koja je ukljudena u provedbu ili koja moZe utjecati na odludivanje u
postupku jednostavne nabave;
5. osoba koja moZe utjecati na sadrZaj poziva na dostavu ponuda i drugih dokumenata
jednostavne nabave.

(3) Gospodarskim subjektom u smislu ovoga Pravilnika smatra se ponuditelj, dlan zajednice,
podugovaratelj i drugi subjekt na kojeg se ponuditelj oslanja.

Izjava o nepostojanju sukoba interesa
tlanak 7.

(l) Predstavnici Naruditelja iz dlanka 6. stavka 2. ovoga Pravilnika duZni su prije podetka rada u
postupku jednostavne nabave potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa.
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tlanak 6.



(2) U sluiaju saznanja o postojanju sukoba interesa tijekom postupka jednostavne nabave.
predstavnik Naruiitelja iz ilanka 6. stavka 2. toaaka 2. - 5. ovoga Pravilnika obvezan je odmah
po saznanju, a najkasnije sljedeii dan, izuzeti se iz daljnjeg postupanja te o tome obavijestiti
delnika Naruditelja.
(3) Celnik Naruditelja u sludaju iz stavka 2. ovoga dlanka osigurava da izuzeti predstavnik
prestane sa svim aktivnostima u postupku, te bez odgode odreduje drugu osobu predstavnikom
Naruditelja koja preuzima njegove aktivnosti.
(4) U sludaju sukoba interesa delnika Naruiitelja te kada izuzimanje iz stavka 2. ovoga dlanka
nije moguie ili se njime ne moZe odgovarajuie otkloniti sukob interesa. a nakon odbijanja takve
ponude ne preostane niti jedna valjana ponuda. postupak jednostavne nabave se poniStava.

I \'. PLA\I R.{\.I I.. I I RI,IEI)\OS\ I R.\ZR I.] I)I

Plan nabave i registar ugovora
Clanak {1.

( l) Naruditelj donosi plan nabave za kalendarsku godinu sukladno dlanku 28. Zakona.
(2) U plan nabave i registar ugovora unose se predmeti nabave dija je procijenjena vrijednost
jednaka ili veia od 5.000,00 eura bez PDV-a.
(3) Plan nabave. sve njegove izmjene i dopune te registar ugovora i okvimih spor.vuma
Naruiitelj unosi u Elektronidkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu:
EOJN RH).
(4) U registar ugovora unose se i ugovori sklopljeni temeljem izuzeta od primjene Zakona iz
dlanaka 33. i 34. Zakona. uz obrazloLenje razloga za izuze(e.

Vrijednosni razredi i naiin provedbe
e lanak 9.

( l) Postupci jednostavne nabave, prema procijenjenoj vrijednosti predmeta nabave bez PDV-a,
di ele se u sl edeie vri ednosne razrede:

(2) Naruditelj moZe uvijek postupati prema pravilima predvidenima za vi5i vrijednosni razred.

Akti u postupku jednostavne nabave
Clanak 10.
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Razred
Procijenjena vrijednost

(EUR, bez PDV-a)
Modul jednostavne
nabave EOJN RH

Javna objava

do 5.000.00 Nije obvezno Nc

lI. od 5.000.00 do 15.000.00 Nije obvezno Ne

III.
robe i usluge: > 15.000,00 do
25.000.00 radovi: >
15.000,00 do 45.000.00

Obvezno
Po izboru Naruiitelja
(poziv na I ili viSe

adresa)

lv.
robe i usluge: > 25.000.00 do
50.000.00 radovi: >

45.000.00 do I 00.000.00
Obvczno 0bvezna javna objava

t.



( I ) Postupak jednostavne nabave dokumentira se aktima koje, ovisno o vrijednosnom razredu,
izdaje odnosno donosi Naruditelj. kako slijedi:

a) za nabavu I. razreda narudZbenica i/ili radun:
b) za nabavu II. razreda narudZbenica i/ili ugovor;
c) za nabavu III. razreda - odluka o imenovanju strudnog povjerenstva, zapisnik o pregledu
iocjeni ponuda, odluka o odabiru ili odluka o poniStenju, ugovor ili narud2benica:
d) za nabavu lV. razreda - odluka o imenovanju strudnog povjerenstva i obrasce, propisuje
delnik Naruiitelja, odnosno odgovorna osoba. posebnom uputom ili obrascem, ostali
dokumenti su definirani putem EOJN RH.

(2) Akti iz stavka l. ovoga dlanka iuvaju se u dosjeu predmeta nabave sukladno odredbama
ovoga Pravilnika o tuvanju dokumentacije.

Analiza trZi5ta i prethodno savjetovanje
ilanak I l.

(l) Prije pokretanja postupka jednostavne nabave Naruditelj moZe provesti analizu trZiSta radi
pripreme postupka, procjene vrijednosti nabave i uvjeta trZi5nog nadecanja, sukladno Zakonu.
Analiza tr2i5ta moZe se provesti i putem EOJN RH.
(2) Prethodno savjetovanje sa zainteresiranim gospodarskim subjektima ne provodi se u
postupcima jednostavne nabave putem EOJN RH.

V. PRO\'EI)BA NABAVT] I. RAZREDA PRO\'EDBA PRO('I.'ENJENE VRI,IEDNOSTI
DO 5.00().00 Et:RA

ilanak 12.

(l) Nabava procijenjene vrijednosti do 5.000,00 eura provodi se izravnim ugovaranjem ili
izdavanjem narudZbenice, bez obveze prikupljanja ponuda i bez obveze unosa u plan nabave.
(2) Naruditelj je obvezan saiuvati dokumentaciju o utro5ku sredstava (raaun, narud2benicu,
otpremnicu i sl.) u skladu s propisima o radunovodstvu i evidenciji.

Vl. PltoYut)tlA NAlrAvt. il. R.{ZREI)A
VRl.lut)\osTt oD 5.000.1)0 lx) t5.000.00

I'RO\ l..t)ti.\ PRO( t.tt.\.tE\E

(l) Prikupljanje ponude provodi se izravnom komunikacijom s gospodarskim subjektom (e-
po5tom, putem intemetske stranice gospodarskog subjekta, telefonom ili drugim odgovarajudim
sredstvom). uz prikupljanje najmanje jedne ponude.
(2) Postupak se okondava izdavanjem narudZbenice, odnosno sklapanjem ugovora. Odluka o
odabiru se ne donosi.
(3) U postupku Il. razreda Naruditelj moZe. ali nije obvezan. primjenjivati elektronidka sredswa
komunikacije.

vII. PR0\'t]I)BA \ABAvI., III. R,{ZRIiDA PRo\'T-DI}A PRo('I.IEN.IENE
VRI,IEI)l.-OS'Il ROBE I L SLt'GE: OD 15.000,00 DO 25.01X).(X) R.{DOVI: ()l) 15.000.00
DO {5.0r)0.00
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Naiin provedbe iodabir naiina objave
(llanak l.l.

(l) Postupak nabave III. vrijednosnog razreda Naruditelj je obvezan provesti putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH, sukladno dlanku 15. stavku 5. Zakona.
(2) U postupku iz stavka l. ovoga dlanka Naruditelj odluduje hoie li poziv na dostavu ponuda
udiniti dostupnim:

a) javnom objavom u modulu jednostavne nabave EOJN RII; ili
b) slanjem poziva na adresu jednog gospodarskog subjekta po izboru Naruditelja; ili
c) slanjem poziva na adrese vi5e gospodarskih subjekata po izboru Naruditelja.

(3) Pri odabiru nadina iz stavka 2. ovoga dlanka Naruditelj uzima u obzir nadela jednakog

tretmana, transparentnosti i trziSnog natjecanja, predmet nabave i karakteristike trziSta.

(4) Ako se poziv Salje na adrese po izboru Naruditelja sukladno stavku 2. todkama b) i c) ovoga

dlanka, Naruditelj ie u pravilu pozvati gospodarske subjekte koji obavljaju djelatnost koja je
predmet nabave i za kojeje razumno oiekivati da su sposobni izvrSiti ugovor.
(5) Cjelokupna komunikacija u postupku iz ovoga dlanka. ukljudujuii slanje poziva i zaprimanje
ponuda, odvija se putem modula jednostavne nabave EOJN RH.
(6) Postupak iz stavka 2. todke a) ovoga dlanka provodi se kao jednostavna nabava s javnom

objavom poziva, a postupak iz stavka 2. todaka b) i c) kao jednostavna nabava s pozivom

odabranim gospodarskim subjektima. U postupku s pozivom odabranim gospodarskim

subjektima, kao i pri dodatnom pozivanju odredenih gospodarskih subjekata uz javnu objavu.
mogu se pozvati samo gospodarski subjekti koji su registrirani u EOJN RH.

SadrZaj poziva na dostavu ponuda

( I ) Poziv na dostavu ponuda sadrZi najmanje:
l. podatke o Naruditelju (naziv, adresu, OIB, kontakt podatke);
2. predmet nabave, opis, kolidinu i tehnidke specifikacije, troSkovnik, mjesto irok
izvr5enja, te brojdanu oznaku predmeta nabave iz Jedinstvenog rjednika javne nabave
(CPV);
3. procijenjenu vrijednost nabave;
4. kriterij za odabir ponude;
5. uvjete sposobnosti gospodarskog subjekta i traZenu dokumentaciju;
6. rok, nadin i mjesto dostave ponuda;
7. rok valjanosti ponude;
8. uvjete plaianja i odredbe o jamstvima, ako se traZe;
9. podatak o pravnoj zaStiti.

(2) Rok za dostavu ponuda odrecluje Naruditelj, vodeii raiuna o sloZenosti i predmetu nabave, a

ne smije biti kraii od pet (5) dana od dana slanja, odnosno objave poziva.
(3) Upiti gospodarskih subjekata i zahtjevi za pojaSnjenjem podnose se iskljudivo putem modula
jednostavne nabave EOJN RH. Naruditelj objavljuje, odnosno dostavlja odgovore najkasnije do
isteka roka za dostavu ponuda. pri demu je anonimnost podnositelja upita osigurana do objave
odluke o odabiru ili poniStenju.
(4) Naruditelj moZe izmijeniti poziv i dokumentaciju te, u postupku s pozivom odabranim
gospodarskim subjektima, dodatno pozvati druge gospodarske subjekte, do isteka roka za
dostavu ponuda.
(5) Pri objavi ispravka Naruditelj moZe odrediti novi. primjereni rok za dostavu ponuda. O
izvrSenim ispravcima pravovremeno se obavjeiiuju svi sudionici postupka putem modula
jednostavne nabave EOJN RH.
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vIII. I'Ro\'I'T)BA \.\8.\\'E I\" RA7-REI).{ PRO\'EDI}.\ PROCI.'E\.II.:\E
vRLIEI)\OSTI ROI][. I LSl.L(iE: Ol) 25.000.(X) IX) 50.(X10.0(] R.\lX)\'l: Ol) {S.(XX).(X)
D() I0r).0(x).{x)

Obvezna javna objava
tlanak 16.

(l) Postupak nabave lV. vrijednosnog razreda Naruditelj je obvezan provesti putem javne
objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, sukladno ilanku 15. stavku 6. Zakona.
(2) SadrZaj poziva i provedba postupka iz stavka L ovoga dlanka ureduju se na odgovarajuii
nadin sukladno dlanku 15. ovoga Pravilnika. s tim da rok za dostavu ponuda ne smije biti kradi
od sedam (7) dana od dana objave poziva.

Iznimke od javne objave
ilanak 17.

(l) Iznimno od dlanka 15. ovoga Pravilnika, Naruditelj moZe provesti postupak jednostavne
nabave lV. razreda bez javne objave, iskljudivo putem modula jednostavne nabave EOJN RH:

a) ako u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave nije podnesena nijedna
ponuda ili nijedna valjana ponuda, pod uvjetom da podetni ugovorni uvjeti nisu bitno
izmijenjeni;
b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvr5iti. isporuditi ili pru2iti samo
odredeni gospodarski subjekt. i to:
l. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnidkog djela ili

umjetnidke izvedbe;
2. ako iz tehnidkih razloga predmet nabave moZe isporuditi samo odredeni gospodarski

sub.jekt;
3. ako je to nuZno radi zaStite iskljudivih prava, ukljudujuii prava intelektualnog

vlasniStva;
c) ako postoji iznimna Zumost uzrokovana dogadajima koje Naruditelj nije mogao
predvidjeti niti na njih udecati.

(2) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka l. ovoga dlanka navode se i obrazlaZu u objavi u
modulu jednostavne nabave EOJN RH.

tx. Po\t t).\ I PREt.t\il\.\R\t lx)K..\7_

Sadriaj ponude
tlanak 18.

( I ) Ponuda mora sadr2avati najmanje:
l. ponudbeni list (s podacima o ponuditelju i ukupnom iznosu);
2. ispunjeni troikovnikl
3. dokaze o sposobnosti gospodarskog subjekta. ako se traZe, u izvorniku ili kao
preliminarni dokaz iz dlanka 19. ovoga Pravilnikal
4. ostale dokumente i dokaze traZene u pozivu na dostavu ponuda.

(2) Ponuda se dostavlja u roku, na nadin i u obliku odredenom u pozivu na dostavu ponuda.
(3) U postupcima III. ilV. razreda ponude se podnose iskljudivo elektronidki putem modula
jednostavne nabave EOJN RH ine potpisuju se. pri iemu gospodarski subjekt mora biti

6



registriran u EOJN RH. Ponude dostavljene izvan modula jednostavne nabave EOJN RH ne

mogu se prihvatiti. osim dijelova ponude za koje je pozivom na dostavu ponuda iznimno
dopuStena dosmra na drugi naiin.

Preliminarni dokaz - ESPD obrazac
ilanak 19.

(l) Naruditelj moZe u pozivu na dostavu ponuda predvidjeti da gospodarski subjekt umjesto
dokaza o ispunleniu uvjeta sposobnosti iosnova za iskljudenje dostavi europsku jedinstvenu
dokumentaciju o nabavi (ESPD) iz dlanka 260. Zakona. kao preliminarni dokaz.
(2) ESPD je aZurirana formalna izjava gospodarskog subjekta koja sluZi kao preliminarni dokaz

umjesto potvrda nadleZnih tijela ili treiih strana. da:

a) ne postoje osnove za iskljudenje kojije Naruditelj odredio u pozivu na dostavu ponuda;

b) ispunjava tra7ene kriterije za odabir gospodarskog subjekta.
(3) Naruditelj moZe tijekom postupka u bilo kojem trenutku zatraLiti od ponuditelja koji je
dostavio ekonomski najpovoljniju ponudu da dostavi aZurirane popratne dokumente kojima
dokazuje todnost izjava iz ESPD-a, u primjerenom roku koji ne smije biti kraii od tri (3) dana.

(4) Naruiitelj nije duZan zahtijevati popratne dokumente ako ih moZe pribaviti izravno pristupom

besplatnim nacionalnim bazama podataka.
(5) Naruditelj 6e odbiti ponudu ponuditelja koji ne dostavi traZene popratne dokumente u

odredenom roku ili ako se utvrdi daje u ESPD-u dao neistinite podatke.

\. oT\'.\R-{\.tF.. I'REGt.EI) I OC.IE\A PO\L I){

Odluka o imenovanju struinog povjerenstva
Clanak 20.

(l) Za postupke jednostavne nabave III. i IV. vrijednosnog razreda 6elnik Naruditelja, odnosno
odgovorna osoba, donosi odluku o imenovanju strudnog povjerenstva.
(2) Odluka iz stavka l. ovoga dlanka sadrZi najmanje: oznaku (evidencijski broj) postupka,
predmet nabave, procijenjenu vrijednost, vrijednosni razred, izvor financiranja, nadin provedbe
(avna objava ili poziv na adrese po izboru Naruditelja) te imena dlanova strudnog povjerenstva i

njihova zaduZenja.
(3) Strudno povjerenstvo dine u pravilu najmanje tri dlana.
(4) Strudno povjerenstvo provodi sve radnje u postupku, izraduje zapisnike i predlaZe donoSenje
odluke o odabiru ili odluke o poniStenju.

ilanak 21.

(l) Otvaranje ponuda u postupcima III. i IV. razreda provodi se u modulu jednostavne nabave
EOJN RH. Sustav automatski otvara ponude po isteku roka za dostavu ponuda. bez posebne
radnje Naruditelja. te o tome generira zapisnik. Nakon otvaranja nije moguia naknadna dostava
ponuda niti produljenje roka za otvaranje.
(2) Nadin otvaranja ponuda Naruditelj odreduje u pozivu na dostavu ponuda sukladno
moguinostima modu la jednostavne nabave EOJN RH.
(3) O otvaranju ponuda sastavlja se zapisnik koji sadrZi najmanje podatke o nazivu Naruiitelja,
predmetu nabave. broju zaprimljenih ponuda, ponuditeljima i ponudenim cijenama.
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(4) Ako jc Naruditelj u pozivu na dostavu ponuda propisao da se odredeni dijelovi ponude koje
nije objektivno moguie dostaviti elektronidki (primjerice jamstvo za ozbiljnost ponude u
izvomiku, uzorci ili posebni mediji) dostave na drugi naiin. modul jednostavne nabave EOJN
RH otvara samo elektronidki dostavljene dijelove ponuda. dok se zaprimljeni fizitki dijelovi
er identiraju u zapisniku o otvaranju.

Pregled i ocjena ponuda

( I ) Strudno povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na
dostavu ponuda.
(2) Naruditelj usporeduje cijene ponuda bez PDV-a.
(3) Naruditelj rangira valjane ponude prema kriteriju za odabir, ukljudujuii i ponude dija je
cijena viSa od procijenjene vrijednosti, osim ako je u pozivu na dostavu ponuda izridito
propisano da se takva ponuda odbija kao neprihvatljiva.
(4) O pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.

XI. PO,I.\(\,IE\.IE P0\I I)I- IISPR{\"\K I{.\('T.\SKE P(X;I{ESKE

PojaSnjenje ponude i upotpunjavanje dokumentacije

ilanak 23.

(l) Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti gospodarski subjekt nepotpune
ili pogreSne. ili ako odredeni dokumenti nedostaju, Naruditelj mo2e. poltuju6i naiela jednakog
tretmana i transparentnosti, od gospodarskog subjekta zahtijevati poja5njenje, dopunu ili
dostavu nuZnih informacija ili dokumentacije u primjerenom roku, koji ne smije biti kraii od tri
(3) dana.
(2) Poja5njenje. dopuna ili dostava iz stavka l. ovoga dlanka ne smije rezultirati pregovaranjem u
vezi s kriterijem za odabir ili predmetom ugovora, te ne smije dovesti do pruianja prednosti
pojedinom gospodarskom subjektu. niti do bitne izmjene ponude.
(3) Komunikacija izmedu Naruiitelja i gospodarskog subjekta u svezi s poja5njenjem ponude
provodi se putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

Ispravak raiunske pogre5ke
tlanak 24.

( I ) Naruditelj je obvezan provjeriti radunsku ispravnost ponuda.
(2) Ako utvrdi radunsku pogreSku u ponudi, Naruditelj 6e o tome obavijestiti ponuditelja putem
modula jednostavne nabave EOJN RH i od ponuditelja zatraLiti da, u roku koji ne moZe biti kra6i
od tri (3) dana, prihvati ispravak radunske pogre5ke.
(3) Radunskim se pogre5kama smatraju osobito greSke u zbrajanju. oduzimanju, mnoZenju,
dijeljenju i postotnim radunima, kao i greSke u prijenosu jedinidnih cijena u ukupne iznose ako

.jedinidna cijena nije sporna.
(4) Ispravak raiunske pogre5ke ne smije utjecati na jedinidne cijene iz ponude. niti na sadrZaj

ponude injezine b itne sastojke.
(5) Ako ponuditelj u odredenom roku prihvati ispravak radunske pogreSke, ispravljeni iznos
smatra se cijenom ponude.

B
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(6) Ako ponuditelj ne prihvati ispravak radunske pogreSke ili u odredenom roku ne odgovori,
njegova ponuda odbija se kao nepravilna.

xtl. ot)t.t K\ o oDABtRt I PR_\\'\A z_.-\sTI'tA

Kriterij za odabir ponudc
tlanak 25.

(l) Kriterij za odabir ponudeje ekonomski najpovoljnija ponuda.
(2) Naruditelj moZe u pozivu na dostavu ponuda odrediti da se kao kriterij za odabir koristi
najniZa cijena. ako to opravdavaju karakteristike predmeta nabave.

Odluka o odabiru

(l) Strudno povjerenstvo nakon pregleda i ocjene ponuda izraduje prijedlog odluke o odabiru ili
odluke o poniStenju, koji s pripadajuiim zapisnicima dostavlja delniku Naruditelja.
(2) Odluku o odabiru ili o poni5tenju donosi delnik Naruditelja. Odluka o odabiru je izvrSna
protekom roka za prigovor.
(3) Odluka iz stavka 2. ovoga dlanka objavljuje se i dostavlja se ponuditeljima u postupcima IIl. i

IV. razreda putem modula jednostavne nabave EOJN RH.
(4) Uz odluku o odabiru objavljuje se izapisnik o pregledu i ocjeni ponuda. Ako se postupak
poniStava bez provedenog pregleda i ocjene ponuda. objavljuje se samo odluka o poniStenju.
(5) Po objavi odluke iz ovoga dlanka. gospodarski subjekt kojije podnio ponudu moZe putem
modula jednostavne nabave EOJN RH zatraZiti uvid u ponude i pripadajuiu dokumentaciju. o
demu Naruditelj odluduje putem istog modula, uz zaStitu podataka koji se sukladno propisima ne
smiju otkriti.

Razlozi pon i5tenja postupka
tlanak 27.

( I ) Naruditelj poniStava postupak jednostavne nabave osobito ako:
l. nije pristigla nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda;
2. su sve ponude veie od osiguranih sredstava ili procijenjene vrijednosti, a Naruditelj ne
mo2e osigurati dodatna sredstva;
3. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doSlo do pokretanja postupka, da su bile
poznate prije njegova pokretanja;
4. se utvrdi sukob interesa koji se ne moZe na drugi nadin otkloniti;
5. je to potrebno radi zaStite javnog interesa.

Pravna zaStita
tlanak 2ti.

(l) U postupcima jednostavne nabave dija je procijenjena vrijednost ve6a od 15.000,00 eura (lll.
i [V. razred), gospodarski subjekt koji je sudjelovao u postupku ima pravo prigovora delniku
Naruditelja, odnosno odgovomoj osobi Naruditelja.
(2) Prigovor se podnosi pisanim putem, u roku od pet (5) dana od dana primitka odluke o odabiru
ili odluke o poniStenju, odnosno od dana saznanja o povredi prava.
(3) Prigovor sadrZi podatke o podnositelju, oznaku postupka. opis povrede, dokaze i potpis.
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(4) ielnik Naruditelja. odnosno odgovorna osoba, odluiuje o prigovoru u roku od deset (10)
dana od dana primitka. odbacivanjem. odbijanjem ili usvajanjem prigovora.
(5) Odluka o prigovoru je konadna. Protiv odluke se moZe pokrenuti upravni spor.
(6) U postupcima I. i II. razreda pravna zaStita iz ovoga ilanka se ne primjenjuje.
(7) Narutitelj u pozivu na dostavu ponuda navodi uputu o pravnoj zastiti. Ako Naruditelj u
modulu jednostavne nabave EOJN RH predvidi tu mogudnost. prigovor se podnosi i rjeSava
putem toga modula, pri demu prigovori nisu javno vidljivi, vei su dostupni samo Naruditelju i

podnositelju prigovora.

\III. SKI,,\PA\,I}- I IZ\ ItSE\.IE T (;()\'()R.\

tlanak 29.

(l) Na temelju izvrSne odluke o odabiru. Naruditelj s odabranim ponuditeljem sklapa ugovor o
jednostavnoj nabavi ili izdaje narud2benicu.
(2) Ugovor mora biti u skladu s uvjetima iz poziva na dostavu ponuda i odabranom ponudom.
(3) U postupcima III. i IV. razreda ugovor se moZe potpisati naprednim elektronidkim potpisom i

razmijeniti putem EOJN RH. pri demu razmjena ugovora u digitalnom obliku izmedu stranaka
nije obvezna.

Jamstva
Clanak 30.

(l ) Naruditelj moZe u pozivu na dostavu ponuda zahtijevati jamstva sukladno Zakonu, i to
a) jamstvo za ozbiljnost ponude;
b) jamstvo za uredno izvr5enje ugovora;
c) jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku;
d) jamstvo o osiguranju za pokriie odgovomosti iz djelatnosti.

(2) Vrsta. visina i rok valjanosti jamstva odreduju se u pozivu na dostavu ponuda.

Izl rienjc ugor ora
tlanak 31.

(l) Naruditelj prati izvr5enje ugovora i osigurava da se isporuka robe, izvodenje radova ili
pruZanje usluga provodi sukladno ugovorenim uvjetima.
(2) Naruditelj ima pravo tijekom izvrSenja ugovora kontrolirati pridrZavanje obveza iz dlanka 4.
stavka 4. Zakona, te u tu svrhu zahtijevati od izvodada dostavu odgovarajuiih dokaza.

\t\'. t7_\t.tI:\E t (;()\'ott.\ I Dot (;o\.\R.\\,rE

Dougovaranje - izmjena male vrijednosti

Clanak 32.

(l) Naruditelj moZe tijekom izvrSenja ugovora dougovoriti dodatnu vrijednost ili izmijeniti
ugovor bez provedbe novog postupka, ako su kumulativno ispunjeni sljedeii uvjeti:

10

Sklapanjc ugovora



a) vrijednost izmjene je manja od pragova iz dlanka I2. stavka l. Zakona za odgovarajuiu
vrstu predmeta nabave (50.000,00 eura za robe i usluge, odnosno I00.000,00 eura za
radove):
b) vrijednost izmjene je manja od l07o prvotne vrijednosti ugovora za robu i usluge.
odnosno l5o/o za radove;
c) izmjenom se ne mijenja priroda cjelokupnog ugovora.

(2) Ako se provodi viSe uzastopnih izmjena, vrijednost se procjenjuje na temelju neto
kumuf ativne vrijednosti svih uzastopnih izmjena.

Dougovaranje - dodatne robe, radovi ili usluge

ilanak 33.

(l) Naruditelj moZe s ugovarateljem dougovoriti dodatne robe, radove ili usluge koje su postale
potrebne. a koje nisu bile ukljudene u prvotni ugovor, ako promjena ugovaratelja:

a) nije moguia iz ekonomskih ili tehnidkih razloga, kao Sto su zahtjevi za

meduzamjenj ivo5iu ili interoperabilnoSiu s postojeiom opremom, uslugama ili
instalacijama nabavljenima u okviru prvotnog ugovora; ili
b) bi prouzrodila znadajne poteSkoie ili znatno poveiavanje troSkova za Naruditelja.

(2) Eventualno poveianje cijene temeljem stavka l. ovoga dlanka ne smije biti veie od 507.
vrijednosti prvotnog ugovora. Ako se provodi vi5e uzastopnih izmjena, navedeno ograniaenje
primjenjuje se na vrijednost svake izmjene zasebno.

Dougovaranje - nepredvidive okolnosti

tlanak 3.1.

(l) Naruditelj moZe dougovoriti dodatnu vrijednost ili izmijeniti ugovor i kada su izmjene
postale nuZne zbog okolnosti koje paZljivi Naruditelj nije mogao predvidjeti. pod sljedeiim
uvjetima:

a) izmjenom se ne mijenja priroda cjelokupnog ugovora;
b) eventualno poveianje cijene nije veie od 507o vrijednosti prvotnog ugovora; ako se

provodi vi5e uzastopnih izmjena, navedeno ogranidenje primjenjuje se na vrijednost svake

izmiene zasebno.

Zajedniike odredbe o dougovaranju
ilanak 35.

( I ) O dougovaranju iz dlanaka 32. 34. ovoga Pravilnika sklapa se dodatak ugovoru u pisanom
obliku, koji potpisuju ovla5tene osobe Naruditelja i ugovaratelja.
(2) Dodatak ugovoru sadrZi obrazloZenje pravnog temelja izmjene iz ovoga Pravilnika i Zakona.
te proc.ienu vrijednosti izmjene.

(3) Naruditelj objavljuje izmjenu ugovora u EOJN RH u roku od 30 dana od dana izmjene, ako
se izmjena temelji na pragovima iz dlanaka 33. i 34. ovoga Pravilnika.
(4) Izmjene ugovora unose se u registar ugovora i okvirnih sporazuma.

\\'. D()Kt \tEYr.\( t.t \. ( [ \'\\.,E I l7_\',tES( t\'.\\.il.
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l)oku mcntacija o postupku
Clanak 36.

( | ) Naruiitelj vodi i duva dokumentaciju o svakom postupku jednostavne nabave.
(2) Dokumentacija obuhvaia osobito: poziv na dostavu ponuda, ponude, zapisnike, prepisku s

ponuditeljima. odluku o odabiru ili poni5tenju, ugovor. odnosno narudZbenicu i dokaze o
izvrSenju.
(3) Dokumentacija se iuva najmanje detiri (4) godine od zavrietka postupka, odnosno duZe ako
je tako propisano posebnim propisom.

Izvjeidiva nje
ilanak 37.

( I ) Strudno povjerenstvo, odnosno osoba zaduiena za jednostavnu nabavu, periodidno izvje5iuje
ielnika Naruditelja o provedenim postupcima jednostavne nabave.
(2) Naruditelj objavljuje statistidka izvje5ia o jednostavnoj nabavi sukladno propisima i

tehnidkim mogudnostima EOJN RH.

\\,I. PIiI,'EL.\Z\E I ZA\'RS\E oI)RT]I)I]E

Postupci u tijeku
ilanak 3{1.

Postupci jednostavne nabave pokrenuti prije stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovr5it ie se
prema odredbama akta kojije bio na snazi u trenutku pokretanja postupka.

Stupanje na snagu i objava

ilanak J9.

(l) Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaiiti Pravilnik o provedbi postupka
javne nabave bagatelne vrijednosti (ednostavna nabava), Posl.br: 160/2024 od 11.03.2024.
godine.
(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 01.09.2026. godine.
(3) Ovaj Pravilnik objavljuje se na intemetskim stranicama Naruditelja te se dini dostupnim u
EOJN RH. sukladno dlanku 15. stavku 4. Zakona.
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